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1. Informacodes gerais

1.1. Beneficiario (a) / Empresa

Razéo social

CNPJ (0123456789/0001-22)

Endereco (logradouro; n°; complemento) Bairro
Municipio UF CEP (12345-678)
| HEEE
Telefone (céd. de area — n°) Fax (cod. de area — n°) E-mail
Idade da instituicao (anos) Ultimo faturamento (R$) Ne de funcionarios Participacéo salarial no faturamento (%)

1.2. Projeto

Titulo

Objetivo geral

Assin. cont./conv. (dd/mm/aa) Duragao prevista (meses)

/

Valor total [ FINEP (R$)

Valor desembolsado [ FINEP (R$)

1.3. Coordenacéo

Coordenador (nome completo sem abreviagoes)

CPF (0123456789-01)

Endereco (logradouro; n° complemento) Bairro
Municipio UF ‘ CEP (12345-678) ’ ‘ ‘ ‘
Telefone (céd. de area — n°) Fax (cod. de area — n°) E-mail

2. Informacdes opcionais

2.1. Co-executor (caso exista)

Razéo social

CNPJ (0123456789/0001-22)

Endereco (logradouro; n°; complemento)

Bairro

[ Municipio

[UF | [ CEP (12345-678)




Telefone (céd. de area — n°) Fax (cod. de area — n°) E-mail

Idade da instituicao (anos) Ultimo faturamento (R$) Ne de funcionarios

Participacéo salarial no faturamento (%)

2.2. Pessoa de contato (caso exista)

Coordenador (nome completo sem abreviagoes)

CPF (0123456789-01)

Endereco (logradouro; n° complemento)

Bairro

Municipio

UF CEP (12345-678)

Telefone (céd. de area — n°) Fax (cod. de area — n°) E-mail
2.3. Interveniente (caso exista)
Raz&o social CNPJ (0123456789/0001-22)
LT E]
Endereco (logradouro; n° complemento) Bairro
Municipio UF CEP (12345-678)
| Sl
Telefone (cod. de area — n°) Fax (cod. de area — n°) E-mail

Idade da institui¢&o (anos) Ultimo faturamento (R$) Ne de funcionarios

Participag&o salarial no faturamento (%)

2.4. Pessoa de contato (caso exista)

Coordenador (nome completo sem abreviagoes)

CPF (0123456789-01)

Endereco (logradouro; n°; complemento)

Bairro

Municipio

UF CEP (12345-678)

Telefone (céd. de area — n°) Fax (cod. de area — n°) E-mail




3. Tabela resumo da execucao do cronograma fisico do projeto:

Duragé&o prevista para o projeto Duracéo efetiva do projeto Percentual do projeto executado no periodo Percentual acumulado do projeto
Més/Ano Més/Ano Més/Ano Més/Ano ) ) ) .
inicio fim inicio fim Previsto Realizado Previsto Realizado
(%) (%) (%) (%)
. ) Executado no Acumulado da
Duragé&o prevista Duragdo efetiva perfodo e/ et ek
IrbliTa Metas Atividades Indicador Fisico Més/Ano | Més/Ano | Més/Ano | Més/Ano ) .
inicio fim inicio fim Previsto | Redlizad | oo icio Re;llza
%) o %) o
) )
& [Texto descrevendo a meta
fisica 1]
.1 [Texto descrevendo a [Texto descrevendo o
: atividade 1.1] indicador fisico 1.1]
[w.n] [Texto descrevendo a [Texto descrevendo o
. atividade 1.n] indicador fisico 1.n]
IN] [Texto descrevendo a meta
fisica N]
N.1] [Texto descrevendo a [Texto descrevendo o
. atividade N.1] indicador fisico N.1]
N.n] [Texto descrevendo a [Texto descrevendo o

atividade N.n]

indicador fisico N.n]

! Veja instru¢des de preenchimento no final do relatério.
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4. Execucao do cronograma fisico do projeto?

4.1. Metas fisicass

Acumulado da meta durante o
projeto
Previsto Realizado Previsto Realizado
(%) (%) (%) (%)

Executado no periodo

Meta fisica 1

[Texto descrevendo a meta fisica]

Executado no periodo Acumuladog?)raé}\éltgade durante
Atividade 1.1 Indicador fisico de execugéo Previsto Realizado BIevisTo Realizado

(%) (%) (%) (%)
[Texto descrevendo a atividade] [Texto descrevendo o indicador fisico]

Descreva o desenvolvimento da atividade

Comente sobre o (s) resultado (s) (em caso de tarefa concluida, o indicador fisico devera constar como anexo ao relatério)

Justifique o eventual atraso ou adiantamento da execucéo da tarefa, em relagéo a previséo inicial

P Acumulado da atividade durante
Executado no periodo 0 projeto
Atividade 1.n Indicador fisico de execucao PIevisto Realizado PIeviSTo Realizads
(%) (%) (%) (%)
[Texto descrevendo a atividade] [Texto descrevendo o indicador fisico]

Descreva o desenvolvimento da atividade

Comente sobre o (s) resultado (s) (em caso de tarefa concluida, o indicador fisico devera constar como anexo ao relatério)

Justifique o eventual atraso ou adiantamento da execucéo da tarefa, em relacéo a previsao inicial

4.2. Metafisica N

Acumulado da meta durante o
projeto
Previsto Realizado Previsto Realizado
(%) (%) (%) (%)

Executado no periodo

Meta fisica N

[Texto descrevendo a meta fisica]

G Acumulado da atividade durante
Executado no periodo et
Atividade N.1 Indicador fisico de execucao = - - 0 projeto =
Previsto Realizado Previsto Realizado
(%) (%) (%) (%)

2 Veja instru¢des de preenchimento no final do relatério.

Todas as metas e atividades associadas que constam do cronograma fisico, aprovado pela FINEP para o projeto, devem ser mencionadas no
relatério de acompanhamento técnico.
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[Texto descrevendo a atividade] [Texto descrevendo o indicador fisico]

Descreva o desenvolvimento da atividade

Comente sobre o (s) resultado (s) (em caso de tarefa concluida, o indicador fisico devera constar como anexo ao relatdrio)

Justifique o eventual atraso ou adiantamento da execugéao da tarefa, em relacéo a previsao inicial

P Acumulado da atividade durante
Executado no periodo 0 projeto
Atividade N.n Indicador fisico de execucao PIevisto Realizado PIeviSTo Realizads
(%) (%) (%) (%)
[Texto descrevendo a atividade] [Texto descrevendo o indicador fisico]

Descreva o desenvolvimento da atividade

Comente sobre o (s) resultado (s) (em caso de tarefa concluida, o indicador fisico devera constar como anexo ao relatério)

Justifique o eventual atraso ou adiantamento da execucao da tarefa, em relacéo a previsao inicial

5. Avaliacao da gestao do projeto

Apresente a (s) alteracéo (des) na equipe executora (em caso de incluséo ou substituicdo de algum membro na equipe, deveréo ser enviados os comprovantes da formagaof/titulagéo, e
informados salario e nimero de horas dedicadas ao projeto)*

Relacione e associe as atividades do projeto eventual (is) capacitacdo (Ges) adicional (is) adquirida (s) ou gerada (s) pela equipe executora, em funcéo do desenvolvimento do projeto.

Mencione eventual (is) melhoria (s) nas instalacdes fisicas proporcionadas pelo projeto

| Relacione eventual (is) dificuldade (s) ndo-técnicas do projeto (administrativas, financeiras, etc)® |

4 Toda alteragdo na equipe executora, pretendida pela proponente, deve ser autorizada previamente. Portanto, ndo basta apresenta-la no relatério,

sem que tenha sido analisada e previamente autorizada.

5 ~ L o . . . . - . . )
Este campo néo se destina as solicitagbes de remanejamento financeiro, as quais deverdo ser analisadas e autorizadas previamente.
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6. Impactos internos e externos do projeto

Mencione as perspectivas de desdobramentos que o projeto proporcionou as atividades internas da instituicdo executora e/ou parceiros, incluindo mudangas organizacionais, de patamar
de faturamento, etc.

Descreva eventual (is) mudanca (s) do posicionamento da empresa perante o mercado, proporcionada (s) pelo projeto

Apresente os beneficios sociais trazidos pelo projeto




1/

>
CENTELHA
RN

7. Producéo tecnolégica

Apresente o (s) produto (s), protétipo (s), patente (s), processo (s), metodologia (s) que surgiram em meio ao projeto e mostraram inovagéo e relevancia, mas que nado haviam sido previstos
(as) como indicadores fisicos.®

8. Parceria institucional

Descreva a (s) atividade (s) de articulagao institucional mantida (s) durante a execugéo do projeto, relacionando os resultados efetivamente transferidos para instituicdes de P&D, empresas,
6rgaos publicos, instituigdes ndo governamentais, assim como a contribuicéo especifica de cada institui¢ao participe do contrato/convénio.

9. Comentario final

Acrescente observagoes relevantes, que nédo se aplicariam aos outros campos do relatério

10. Resumo’

Redija um resumo do projeto com até 200 palavras, destacando até seis palavras-chave que melhor caracterizem os resultados, que podera ser utilizado para divulgacao externa.

6 Caso algum (ns) destes itens demonstre (m) importancia destacada para o projeto, ele (s) devera (4o) constar como anexo (s) do relatério.

O preenchimento do resumo é obrigatdrio, caso se trate de relatério final de projeto.
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11. Equipe atual responsavel pela execucao técnica do projetos

Nome completo
(sem abreviagdes)

CPF
(0123456789-01)

Periodo de contratacéo
(de mm/aaaa até mm/aaaa)

Fonte dos recursos para pagamento do
profissional (subvencéo ou Contrapartida)

Origem do componente
(Proponente / Executor /
Interveniente)

8 . . o . . . - x
O preenchimento desta lista ndo exime a empresa de solicitar formal e previamente, através de oficio protocolado na Fundagéo, qualquer

alterac&o da equipe executora inicialmente aprovada para o projeto.

10
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12.  Orgcamento?

VALORES
VALORES
= LIBERADOS SALDO
DESCRICAO PELA FINEP UTILIZADOS
(R$) (R$) R$) (%)
12.1 DESPESAS CORRENTES 0,00 0,00 0,00 0,00
12.1.1 [Vencimentos e vantagens 0,00 0,00
12.1.2 |Encargos 0,00 0,00
12.1.3 |Diéarias (Pessoal Civil/Militar) 0,00 0,00
12.1.4 |Material de Consumo 0,00 0,00
12.1.5 |[Passagens e Despesas ¢/ Locomogédo 0,00 0,00
12.1.6 |Servicos de Consultoria 0,00 0,00
12.1.7 |Outros Servigcos de Terceiros P. Fisica 0,00 0,00
12.1.8 |Outros Servigos de Terceiros P. Juridica 0,00 0,00 0,00 0,00
12.1.8.1|Despesas Acessorias ¢/ Importacéo 0,00 0,00
12.1.8.2|Outras Despesas 0,00 0,00
12.2 DESPESAS DE CAPITAL 0,00 0,00 0,00 0,00
12.2.1 |Obras e Instalagées 0,00 0,00 0,00 0,00
12.2.1.1|Obras 0,00 0,00
12.2.1.2|Instalagbes 0,00 0,00
12.2.2 |Equipamentos e Material Permanente 0,00 0,00 0,00 0,00
12.2.2.1|Equipamento Nacional 0,00 0,00
12.2.2.2|Equipamento Importado 0,00 0,00
12.2.2.3|Material Permanente Nacional 0,00 0,00
12.2.2.4|Material Permanente Importado 0,00 0,00
12.3 TOTAIS 0,00 0,00 0,00 0,00
[12.4  [|APLICACOES FINANCEIRAS | _0,00|
[Local, data]

[Nome completo do coordenador do projeto]
[Titulo / cargo na instituic&o]

E; I

Relatério do 1* + Relatério do 2*
——————

Pl T
& Relatério do 1*

AL IIIIIIIS SIS F I 777 Relatério do 2*

I=——]
I
IS SSITITTIIITS.
Ann

Relatério do 1°

Relatdrio do 2°

Legenda
Errevisa [l Execuca Efetivamente

9 Planilha de preenchimento obrigatorio.

10 O preenchimento desta planilha ndo substitui os outros formulérios de prestacéo de contas.
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Instrucéo de preenchimento da tabela resumo e da execugao do cronograma fisico do projeto

Exemplo de cronograma de projeto

W
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Instrucdes adicionais para preenchimento do relatério (12 parte)

2018 | 2019
1 [2 [3 J4 [5 [6 [7 [8 Jo JaoJa1J12 |1 J2 [3 [4 [5 [6 J7 [8 9 JioJ11 12

Previsédo
Meta 1

Execugéo

Previsédo
Atividade 1.1

Execugéo

Previséo
Atividade 1.2

Execugéo

Obs. 1: Ameta 1 é composta de duas atividades (1.1 e 1.2) e teve duragéo prevista para doze meses, iniciando-se em janeiro e terminando em dezembro de 2010;

4: A atividade 1.1 teve previsdo de duracéo de oito meses, iniciando-se em janeiro e terminando em agosto de 2010;

5: A execucdo da atividade 1.1 iniciou-se com um més de atraso e terminou com trés meses de atraso em relag&o a previséo inicial. Portanto, além do atraso de um més para iniciar-
se, a execugao da atividade demorou dois meses além do previsto;

2: A atividade 1.2 teve previsdo de duragdo de sete meses, iniciando-se em junho e terminando em dezembro de 2010;
3: A execugdo da atividade 1.2 sofreu atraso de um més em seu inicio, comegando, portanto, apenas em julho de 2011;
6: Por conta do atraso da atividade 1.2, a meta fisica 1 também foi postergada em um més, em relacéo a seu término inicialmente previsto.

Preenchimento da tabela resumo (item 3), baseado no exemplo de cronograma de projeto

Relatério do 1° periodo

- A < . P Acumulado da
e N ndicador Durag&o prevista Durag&o efetiva Executado no periodo meta / atividade
Meta | Metas Atividades | ;0 Mes/Ano Més/Ano Mes/Ano Mes/Ano Previsto Realizado Previsto Realizado
inicio fim inicio fim (%) (%) (%) (%)
[Texto
£1] ger:g;"ffs’]cda" 01/18 12/18 02/18 - 6m/12m = 50% | 4m/12m = 33% | 6m/12m =50% | 4m/12m = 33%
1]
[Texto [Texto
descreven-do | descreven-
[1.1] a atividade doo 01/18 08/18 02/18 - 6m/8m = 75% 4m/8m = 50% 6m/8m = 75% 4m/8m = 50%
1] indicador
’ fisico 1.1]
[Texto foscreven-
2] descreven-do | 4" 06/18 12118 - - 1m/7m = 14% 0% 1mi7m = 14% 0%
a atividade o
12] mmcador
’ fisico 1.2]

Preenchimento da tabela resumo (item 3), baseado no exemplo de cronograma de projeto (continuagéo)

Relatério do 2° periodo

12
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Acumulado da

Indicado Duragéo prevista Duracéo efetiva Executado no periodo G ] e
Item L
Meta WS (EIEEGES ;I'SiCO Més/Ano Més/Ano Més/Ano Més/Ano Previsto Realizado Previsto Realizado
inicio fim inicio fim (%) (%) (%) (%)
[Texto
descreven _ _ 12m/12m = 12m/12m =
[1] -do a meta 01/18 12/18 02/18 01/19 6m/12m = 50% 8m/12m = 67% 100% 100%
fisica 1]
[Texto
[Texto descreve _ _
1 descreven-do | n-do o 01/18 08/18 02/18 11/19 2’“2/;'/: = 7m/10m = 70% | 8m/8m = 100% 10%%3}: =
a atividade 1.1] | indicador
fisico 1.1]
[Texto
[Texto descreve 6m/7m =
[1.2] descreven-do n-do o 06/18 12/18 07/18 01/19 86% 7m/7m = 100% 7m/7m = 100% 7m/7m = 100%
a atividade 1.2] | indicador
fisico 1.2]

Preenchimento da execucao do cronograma fisico (item 4), baseado no exemplo de cronograma de projeto

Relatério do 1° periodo

Executado no periodo Acumulado da meta durante o
Meta fisica 1 _ _ _ projeto _
Previsto Realizado Previsto Realizado
(%) (%) (%) (%)
[Texto descrevendo a meta fisica] 50 33 50 33
Executado no periodo Acumulado da atllwtdade durante
Atividade 1.1 Indicador fisico de execucao = = __0 projeto =
Previsto Realizado Previsto Realizado
(%) (%) (%) (%)
[Texto descrevendo a atividade] [Texto descrevendo o indicador fisico] 75 50 75 50
Executado no periodo Acumulado ga;)?;}\élt(éade durante
Atividade 1.2 Indicador fisico de execucao Provisto Realizado Provisio Realizado
(%) (%) (%) (%)
[Texto descrevendo a atividade] [Texto descrevendo o indicador fisico] 14 0 14 0
Relatério do 2° periodo
Executado no periodo Acumulado da meta durante o
Meta fisica 1 _ _ _ projeto _
Previsto Realizado Previsto Realizado
(%) (%) (%) (%)
[Texto descrevendo a meta fisica] 50 67 100 100
q Acumulado da atividade durante
Executado no periodo s
Atividade 1.1 Indicador fisico de execugao - = ___0 projeto 5
Previsto Realizado Previsto Realizado
(%) (%) (%) (%)
[Texto descrevendo a atividade] [Texto descrevendo o indicador fisico] 25 70 100 100
Executado no periodo Acumulado gar\”a;}\éltgade durante
Atividade 1.2 Indicador fisico de execucao Previsio Realizado Previsto Realizado
(%) (%) (%) (%)
[Texto descrevendo a atividade] [Texto descrevendo o indicador fisico] 86 100 100 100

13
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Instrucdes adicionais para preenchimento do relatorio (22 parte)

14.1. O relatério deve sempre comecar por um Sumario, para que seja facilitada a consulta de
seus itens;
14.2. Nenhuma das partes deste modelo de relatorio deve ser suprimida pelo (a) proponente na

oportunidade da elaboracdo de seu proprio relatério. Quando, por qualquer razao, ndo houver
necessidade de preenchimento de determinado item (exceto o de nimero 2. Informacdes
opcionais e subitens) ou campo, a expressao “Deixado propositalmente em branco” deve ser
colocada;

14.3. Em regra, os campos descritivos deste modelo de relatério ndo tém um nimero maximo de
caracteres e, portanto, devem estender-se tanto quanto necessario. Principalmente, os campos
com a descricdo do desenvolvimento das atividades, que fazem parte do item de Execucédo do
Cronograma Fisico do Projeto (item 2 do relatério). Uma das excec¢des sobre o limite de tamanho
€ 0 campo Resumo que deve ter no maximo 200 palavras;

14.4. O preenchimento da tabela resumo da execucdo do cronograma fisico do projeto deve
informar a situagcdo atual do projeto, descrevendo as metas e atividades aprovadas, assim como
0s percentuais previstos e executados no periodo e acumulados.

14.5. Em relacéo as informacdes sobre a Execu¢cédo do Cronograma Fisico, cada atividade de
cada meta fisica devera ser mencionada no relatério. Mesmo aquelas nao iniciadas. Quando se
tratar de atividade n&o iniciada, o campo “Execucéo (%)” devera ser preenchido com 0% e, se a
atividade estiver atrasada em relacdo a previsdo inicial, a justificativa pelo atraso devera ser
necessariamente apresentada no campo correspondente. Caso a atividade tenha sido iniciada,
mas nao finalizada, o campo “Execugéo” devera ser preenchido com percentual correspondente
ao estagio ja desenvolvido, até aquele momento;

14.6. As informacdes sobre a execucdo das atividades do Cronograma Fisico, e respectivos
anexos contendo indicadores fisicos, devem ser incrementais. Ou seja, mesmo que uma
determinada atividade j& tenha sido concluida (“Execugdo” 100%) as paginas com estas
informacdes devem constar dos relatérios seguintes, de maneira que o relatério final contenha
toda a histéria do projeto, desde o inicio da sua execucao;

14.7. Sempre que houver um indicador fisico do projeto concluido, a comprovacdo de sua
existéncia, seja ela descritiva, gréafica, fotografica, ou por qualquer outro meio demonstrativo
cabivel, deverd constar de anexo do relatério. Também deverd ser anexado ao relatério, o
indicador fisico inacabado, cujo estagio de execucao justifique a apresentacao;

14.8. Sempre que indicado, e quando o estagio em que se encontrar o projeto justificar, deverao
constar do corpo ou dos anexos do relatério: plantas industriais e de engenharia; figuras;
graficos; diagramas de circuito; lay-outs de placas de circuito impresso; listas de
componentes eletrénicos; data-sheets de circuitos integrados; codigos-fonte de
programacéo; fotografias de partes e pecas mecanicas; manuais de operacéo, instalacéo de
hardware e software; slides apresentando telas de médulos de software, etc;

14.9. O preenchimento da planilha com as informacdes sobre o orcamento do projeto (item 12) é
obrigatorio.

14.10. A planilha com as informacdes sobre os valores empregados no projeto deve retratar a
situacdo atual do projeto.

14.11. Todas as paginas do relatério e dos anexos devem receber rubricas do coordenador do
projeto, excecao feita a Ultima pagina do relatério, que deve conter a assinatura do coordenador.

14.12. Finalmente, € importante lembrar que este relatério deve sempre ser protocolado no
PARCEIRO, mas que € desejavel o envio do arquivo digital para o endereco de e-mail do
analista técnico responsavel por acompanhar o projeto.

14
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15. ANEXOS - Evidéncias das Atividades do Plano de Trabalho
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